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ACTA No. 1- 3209011  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Acta de viabilidad proceso de certificación formación 

complementaria    

CIUDAD Y FECHA:  

  

Armenia, 18 de 

septiembre del  

2025  

HORA INICIO:  

08:00 am  

HORA FIN:  

12:00 am  

LUGAR Y/O ENLACE:   

  

Casa de la cultura del 

municipio de Calarcá  
DIRECCIÓN / REGIONAL /  

CENTRO: Regional Quindío/  

Centro de Comercio y Turismo  
  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:  

1. Verificar evidencias y asistencia al curso complementario  

2. Realizar emisión de juicios evaluativos en el aplicativo Sofia Plus.   

3. Resumir evidencias que comprueban el juicio evaluativo asignado a cada aprendiz.   

4. Asegurar al Centro de Formación que desde mi rol de instructor y dar fe que los 
aprendices aprobados cumplen con todos los criterios de calidad de la formación para 
obtener su certificado al curso Inglés Básico – Nivel 4 ficha 3209011.   

5. Viabilizar el proceso de precertificación y certificación del aprendiz.   

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:    
1. Brindar cumplimiento al procedimiento de certificación académica GFPI-P-012 y guía 

para la certificación académica GFPI-G-018.   
2. Dar fé y viabilidad como instructor que la emisión de juicios evaluativos de los 

aprendices de formación complementaria presencial se realizó conforme a la 
participación y cumplimiento de evidencias establecidas en la planeación pedagógica, 
guía de aprendizaje e instrumentos de evaluación del programa Inglés Básico – Nivel 
4 ficha 3209011.   

3. Asegurar al centro de formación la calidad de información para el proceso de 

precertificación y certificación en el Centro de Formación.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN  



   

GOR-F-084V02  
  

  
  

  

Mediante la presente acta como instructora de la ficha 3299218 programa Básico – Nivel 1, 
doy fe y viabilidad para continuar con el proceso de precertificación y certificación de los 
aprendices aprobados.   
Los Juicios evaluativos se realizaron el día 17 de junio de 2025 para la competencia 
“Interactuar en lengua inglesa de forma oral y escrita dentro de contextos sociales y 
laborales según los criterios establecidos por el marco común europeo de referencia para 
las lenguas.” y resultados de aprendizaje “Comunicar hechos y posibilidades futuras en 
inglés de acuerdo con situaciones sociales, laborales y personales.”, “Utilizar verbos 
auxiliares en inglés aplicados a habilidades, peticiones, posibilidades, necesidades e 
invitaciones teniendo en cuenta escenarios sociales y laborales.”, y “Generar sugerencias y 
probabilidades en inglés según el contexto personal y social.”  
  

A continuación, se relacionan los aprendices aprobados:   
  

  

 

  

  

TIPO DE  
DOCUMENTO  

NOMBRE Y APELLIDO 

DEL APRENDIZ  
DESCRIPCIÓN  
EVIDENCIAS  
ASISTENCIA  

DESCRIPCIÓN  
EVIDENCIAS  
(TRABAJOS,  

ACTIVIDADES, 

ETC)  

  

  

  

  

  

  

  

C.C 109550849 ALEXANDRA GONZALEZ 

GARCIA 

Registro fotográfico de las 

sesiones de clase y de la 

lista de asistencia  

Registro fotográfico:  
talleres, actividades 

en clase, y trabajo 

autónomo.  

C.C 1090458956 INGRID JOHANNA PULIDO 

CANTOR 

Registro fotográfico de las 

sesiones de clase y de la 

lista de asistencia  

Registro fotográfico:  
talleres, actividades 

en clase, y trabajo 

autónomo.  

C.C  33817545 JAMILETH GARCIA 

ZAPATA 

Registro fotográfico de las 

sesiones de clase y de la 

lista de asistencia  

Registro fotográfico:  
talleres, actividades 

en clase, y trabajo 

autónomo.  

T.I 1095550661 JUAN DAVID HENAO 

MORALES 

Registro fotográfico de las 

sesiones de clase y de la 

lista de asistencia  

Registro fotográfico:  
talleres, actividades 

en clase, y trabajo 

autónomo.  

T.I 1095179021 JUAN SEBASTIAN 

MONTENEGRO GAÑAN 

Registro fotográfico de las 

sesiones de clase y de la 

lista de asistencia  

Registro fotográfico:  
talleres, actividades 

en clase, y trabajo 

autónomo.  

C.C 1027402097 KAROL ALEXANDRA 

BELTRAN GONZALEZ 

Registro fotográfico de las 

sesiones de clase y de la 

lista de asistencia  

Registro fotográfico:  
talleres, actividades 

en clase, y trabajo 

autónomo.  
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C.C  1021512799 LAURA SOFÍA BELTRÁN 

GONZALEZ 

Registro fotográfico de las 

sesiones de clase y de la 

lista de asistencia  

Registro fotográfico:  
talleres, actividades 

en clase, y trabajo 

autónomo.  

  

  

  

 

 

 

 

 

C.C 24574742 LUCERO HERRERA 

SANCHEZ 

Registro fotográfico de las 

sesiones de clase y de la 

lista de asistencia  

Registro fotográfico:  
talleres, actividades 

en clase, y trabajo 

autónomo.  

C.C 28738601 MARIA HERLINDA 

CORTES OSPINA 

Registro fotográfico de las 

sesiones de clase y de la 

lista de asistencia  

Registro fotográfico:  
talleres, actividades 

en clase, y trabajo 

autónomo.  

C.C  1045427152 

 

 

 

C.C 12911052 

 

 

 

 

C.C  33816011 

 

NALLIBE BALLESTEROS 

GOMEZ 

 

NEL EDUARDO ORTIZ 

SOLARTE 

 

 

 

ROSA NYDIA ROSERO 

ANGARITA 

Registro fotográfico de las 

sesiones de clase y de la 

lista de asistencia  

 

Registro fotográfico de las 

sesiones de clase y de la 

lista de asistencia 

 

 

Registro fotográfico de las 

sesiones de clase y de la 

lista de asistencia 

Registro fotográfico:  
talleres, actividades 

en clase, y trabajo  

 

autónomo. 

Registro fotográfico:  
talleres, actividades 

en clase, y trabajo  

 

autónomo.  

Registro fotográfico:  
talleres, actividades 

en clase, y trabajo 

autónomo.   

De la relación anterior de aprendices, doy fe que realice la formación en los tiempos 
programados en Sofia Plus, que todos asistieron y realizaron las actividades para alcanzar 
las competencias requeridas en el programa de formación.  A continuación, se relacionan 

los aprendices que no son aprobados:   

 

 TIPO DE  
DOCUMENTO  

NOMBRE Y APELLIDO 

DEL APRENDIZ  
DESCRIPCIÓN  
EVIDENCIAS  
ASISTENCIA  

DESCRIPCIÓN  
EVIDENCIAS  
(TRABAJOS,  

ACTIVIDADES, 

ETC)  

 

C.C 24578162 AMANDA RAVE NIETO No evidencia ninguna asistencia  No existe ningún 

registro de su 

desempeño 

académico.  

C.C 1005367295  ANYI TATIANA CANTOR 

ARIAS 

Evidencia pocas asistencias. 

Deja de asistir por cambio de 

residencia.  

Se tiene muy pocos 

registros de su 

desempeño 

académico.  
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CC 1094959958 ESTEFANIA ZAPATA 

HENAO 

No evidencia ninguna asistencia  No existe ningún 

registro de su 

desempeño 

académico.  

C.C 1097406372 JHON DIDIER ABRIL 

GRANOBLES 

No evidencia ninguna asistencia  No existe ningún 

registro de su 

desempeño 

académico.  

C.C  41885961 

 

 

C.C  66980470 
 

 

 

C.C 1013113166 

 

C.C24586651 
 

 

C.C 33815280 

 

 

T.I   1028016319 

 

C.C  20959238 

        

LETICIA CASTRO BEDOYA 

 

LUCERO DEL CARMEN 

VELASQUEZ  

 

MARIA ALEJANDRA 

LUNA ARISMENDI 

MARIA EUGENIA HERREÑO 

 

 

MARIA SORAIDA GIRALDO 

PAEZ 

                  

                   MEGGAN 

YISSETH PACHECO SUAZA 

 

MONICA PATRICIA GIRALDO 

CARDONA 

No evidencia ninguna asistencia 

  

 

 

No evidencia ninguna asistencia 

 

No evidencia ninguna asistencia 

 

 

 

No evidencia ninguna asistencia  

 

 

No evidencia ninguna asistencia 

 

 

 

 

No evidencia ninguna asistencia 

 

No evidencia ninguna asistencia 

 

 

No existe ningún 

registro de su 

desempeño 

No existe ningún 

registro de su 

desempeño 

 

No existe ningún 

registro de su 

desempeño 

No existe ningún 

registro de su 

desempeño 

No existe ningún 

registro de su 

desempeño 

No existe ningún 

registro de su 

desempeño 

No existe ningún 

registro de su 

desempeño  

 

Adicionalmente, presento imágenes de la realización de la formación, listas de asistencia y 
actividades entregadas:   
  

 -  Imágenes tomadas durante la formación:   
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-   Imágenes listas de asistencia:    

  
-   

Imágenes evidencias entregadas por los aprendices:  

  

  
-   Imágenes evidencias trabajo autónomo:    
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De acuerdo con lo anterior,  y siendo conocedor/a que el certificado de aprobación  

para la formación complementaria se genera automáticamente una vez he  realizado  

el juicio evaluativo de los aprendices, brindo viabilidad para realizar el proceso de  

precertificación y certificación de los aprobados. 
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CONCLUSIONES  

Brindar cumplimiento al procedimiento de certificación académica GFPI-P-012 y guía para la certificación 

académica GFPI-G-018 y dar fé como instructora que la emisión de juicios evaluativos de los aprendices 

de formación complementaria presencial se realizaron conforme a la participación y cumplimiento de 

evidencias establecidas en la planeación pedagógica, guía de aprendizaje e instrumentos de evaluación 

del programa Inglés Básico – Nivel 1 ficha 3299218, con el propósito de asegurarles al Centro de Formación 

la calidad de información para el proceso de precertificación y certificación que desarrolla el área de 

Gestión Educativa y Subdirección.    

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS   

ACTIVIDAD  

/DECISIÓN  

FECHA  RESPONSABLE  FIRMA O  

PARTICIPACIÓN  

VIRTUAL  

Realizar y enviar acta   

al área de certificación  
16 de septiembre del 2025 Angelica Maria Gutierrez    

 

        

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES  

NOMBRE  DEPENDENCIA/  

EMPRESA  

APRUEBA   

(SI/NO)  

OBSERVACIÓN  FIRMA O  

PARTICIPACIÓN  

VIRTUAL  

Angelica Maria 

Gutierrez Gallego  

área de bilingüismo  SI  NA  
  

          

  
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad 
y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de 
lo establecido legalmente.  
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ANEXOS  

Juicios Evaluativos 

 

 
  

  

  

  

ANEXOS 
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